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ZEOSP.362.3.1.2017

OGLOSZENIE O NABORZE NA STANOWISKO SPECJALISTY DS. ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH W RAMACH PROJEKTU PT. ,,PISKI CYFROWY UCZEN — PCU”

Zespol Ekonomicznej Obstugi Szkol i Przedszkoli w Piszu oglasza nabor na
stanowisko specjalisty ds. zamowiefi publicznych w ramach projektu pt. ,,Piski Cyfrowy
Uczen — PCU”, wspdlfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko — Mazurskiego
na lata 2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2 Podniesienie
Jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniow,
Poddzialanie 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj
kompetencji kluczowych uczniéw — projekty konkursowe.

Osoba zatrudniona na stanowisko odpowiedzialna bedzie za realizacj¢ zamowien publicznych
w projekcie zgodnie z ustawa PZP i wewnetrznymi regulaminami. Do podstawowych
obowigzkéw w/w osoby naleze¢ bedzie przygotowanie, przeprowadzenie, monitorowanie
i nadzér nad prawidlowym dokonywaniem zakupu ustug edukacyjnych 1 materiatow
szkoleniowych, sprzgtu i pomocy dydaktycznych oraz srodkow trwatych, w tym:

1. Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, do
ktorych stosuje si¢ przepisy ustawy PZP oraz postepowan o udzielenie zam6éwienia
publicznego, do ktorych nie stosuje si¢ przepisow ustawy PZP na podstawie art. 4
pkt. 8 ustawy PZP, w oparciu o wewnetrzne regulaminy, przewidzianych w ramach
projektu np.: zakup ustug edukacyjnych i materialéw szkoleniowych, sprzetu
i pomocy dydaktycznych, srodkéw trwatych, cateringu.

2. Uczestniczenie w pracach komisji przetargowych powolywanych do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w oparciu
0 przepisy ustawy PZP i wewnetrzny regulamin udzielania zaméwien publicznych
w celu oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéow udziatlu w postepowaniu,
badania i oceny ofert.

3. Przygotowywanie i prowadzenie dokumentacji z postepowan o udzielenie zaméwienia
publicznego zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa (m. in. szacowanie wartosci
zamowienia, wnioski o wszczecie procedury, przygotowanie SIWZ, ogloszen,
protokotdw postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, dokumentacji dot.
oceny ofert).

4. Analiza odwolan i skarg.

5. Scisla wspolpraca i wspomaganie zespolu merytorycznego projektu w zakresie
realizacji zadan (m. in. w celu prawidlowego sporzadzania ogloszen w Biuletynie
Zamowien Publicznych, przygotowania uméw koncowych).

6. Zglaszanie  wszelkich  przypadkéw  pojawiajacych si¢  zagrozen  oraz
zmaterializowanych ryzyk.

Wymagania niezbedne:

1. pelna zdolnos¢ do czynnosci cywilno — prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

2. niekaralnos¢ za przestepstwo popelnione umyslnie,
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3. wyksztalcenie wyzsze magisterskie,
4. co najmniej 3 — letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku ds. zamowien
publicznych.

Dodatkowe wymagania:

1. szkolenia w zakresie udzielania zaméowien publicznych,

2. posiadanie umiejetnosci/kwalifikacji w zakresie zamowien publicznych w ramach
projektow wspolfinansowanych ze srodkéw UE i/lub w zakresie realizacji projektow
wspolfinansowanych ze srodkow UE,
umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy oraz wspétdziatania w zespole,
umiejetnosc¢ pracy pod presjg czasu,
umiejetnos¢ konstruktywnego rozwigzywania problemow,
sumiennos¢, komunikatywnosé, dobra organizacja czasu pracy, dyspozycyjnosé,
umiejetnos¢ obstugi komputera.

S ON B

Wymagane dokumenty:

1. podpisany wlasnorecznie oryginat formularza ofertowego dla osoby ubiegajacej sie o
zatrudnienie lub podmiotu ubiegajacego si¢ o zlecenie, dysponujacego odpowiednimi
zasobami kadrowymi — zalgcznik Nr 1 do ogloszenia o naborze,

2. podpisane wlasnorgeznie (przez osobg ubiegajaca sie o zatrudnienie lub osobe
bezposrednio zaangazowana w realizacj¢ zlecenia) curriculum vitae (CV),

3. oswiadczenie (podpisane wlasnor¢cznie przez osobe ubiegajaca si¢ o zatrudnienie lub
osobg bezposrednio zaangazowana w realizacj¢ zlecenia) zawierajace zgode na
przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922), na potrzeby zwiazane z
rekrutacjg wraz z o§wiadczeniem o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie
oraz o Korzystaniu z petnej zdolnosci do czynnosci prawnych — zatacznik Nr 2 do
ogloszenia o naborze,

4. kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy na stanowisku ds. zamdwien
publicznych,

o

Warunki pracy:

1. praca biurowa gléwnie poza siedziba Zespolu Ekonomicznej Obstugi Szkol
i Przedszkoli w Piszu (praca w domu). W razie koniecznosci np. w przypadku kontroli
projektu przez uprawnione do tego instytucje, praca zwiazana bedzie z koniecznoscia
samodzielnego dojazdu i wejscia na teren budynku Zespolu Ekonomicznej Obstugi
Szkol i Przedszkoli w Piszu. Praca na przedmiotowym stanowisku nie jest narazona na
wystepowanie ucigzliwych i szkodliwych warunkoéw pracy. Istniejg bariery
architektoniczne utrudniajace wykonywanie pracy i dostepnos¢ do pomieszczen
biurowych i do pomieszczen sanitarnych.

Forma zatrudnienia:
1. umowa — zlecenie (sierpien - wrzesien 2017 r.)
2. maksymalna przewidywana liczba godzin wykonania calego zlecenia — 60 godz.
3. wynagrodzenie finansowane ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko — Mazurskiego na lata 2014 —
2020.
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Oferty nalezy sklada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabér na stanowisko
specjalisty ds. zaméwien publicznych w ramach projektu pt. ,,Piski Cyfrowy Uczen —
PCU”, wspdlfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Warmirisko — Mazurskiego na lata
2014 — 2020, Os priorytetowa 2 Kadry dla gospodarki, Dzialanie 2.2 Podniesienie jakosci
oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj kompetencji kluczowych uczniow,
Poddziatanie 2.2.1 Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej ukierunkowanej na rozwdj
kompetencji kluczowych uczniow — projekty konkursowe.”, osobiscie w sekretariacie
Zespotu Ekonomicznej Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Piszu badz za posrednictwem poczty
tradycyjnej na adres: Zespol Ekonomicznej Obstugi Szkét i Przedszkoli w  Piszu,
ul. Dworcowa 2, 12-200 Pisz.

Dokumenty uwaza si¢ za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w
terminie do dnia 24 lipca 2017 r. do godz. 14.00.

Aplikacje, ktore wplyng do Zespolu Ekonomicznej Obstugi Szkél i Przedszkoli w Piszu
po uplywie w/w terminu, w sposob inny niz okreslony w ogloszeniu lub bez kompletu
wymaganych dokumentow nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci spelniajgcy wymagania formalne o dalszych etapach i czynnosciach
naboru bedq informowani drogg elektroniczng na wskazany w dokumentach aplikacyjnych
adres e-mailowy, w przypadiu braku adresu poczty elektronicznej droga telefoniczng.

Informacja o wyniku rekrutacji, bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej - www.zeosp.bip.hi.pl oraz na tablicy informacyjnej Zespotu
Ekonomicznej Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Piszu.

UWAGI:

v’ dyrektor Zespolu Ekonomicznej Obslugi Szkol i Przedszkoli w Piszu zastrzega sobie
prawo uniewaznienia naboru lub zmiany zasad naboru w trakcie jego trwania
w zwigzku z wystgpieniem okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzieé w dniu
oglaszania naboru lub bez wskazania przyczyny,

v w celu uzyskania dodatkowych informacji dotyczgcych naboru mozna kontaktowaé sie
z Panig Emiliq Przygoda, starszym inspektorem w Zespole Ekonomicznej Obslugi
Szkol i Przedszkoli w Piszu, tel. 87/423-29-9, e-mail: zeosp-pisz@wp.pl,

v Zespol Ekonomicznej Obslugi Szkol i Przedszkoli w Piszu jest jednostkg przychylng
wobec  zatrudnienia  0séb  niepelnosprawnych  spelniajgcych — wymagania
kwalifikacyjne.

ZESPOL EXKONOMICZNE] OBSLUGI
SZKOL, | PRZEDSZKOLE
w PISZU
12-200 Pisz, ul. Dworcowa 2
tel. 87-423 29 94, f{ax 87 423 21 40
NIP 849.129-12-40




